
 

 
 

                      
                            مهارات المحاسبة المالية ومسك الدفاتر                      

 وصف البرنامج التدريبية )الدورة التدريبية(
دورة تدريبية تستهدف مهارات المحاسبة المالية ومسك الدفاتر وذك عن طريق إكساب المتدربين مهارات 

ومفاهيم المحاسبة المالية زالقيد الدفتري واستعراض جميع أشكال الدفاتر وتطبيقات عملية على الدورة 

 المستندية بما يحقق المعارف والمهارات التالية:

 الاسس والقواعد المحاسبية 

 عناصر النظام المحاسبي 

 .الدورة المحاسبية 

 .الدفاتر المحاسبية ومهارة قيد الحسابات 

 .التعامل الجيد مع الدفاتر المحاسبية وضبطها 

 مهارات التعامل مع الوراق التجارية.  
 الهدف العام من البرنامج التدريبي

 من خلال النظام المحاسبي  تعريف المشاركين بالمفاهيم المحاسبية الأساسية وكيفية تدفق البيانات المحاسبية

 تعريف المشاركين بالدورة المحاسبية وأساليب تسجيل وترحيل القيود المحاسبية.

 تزويد المشاركين بمهارات تطبيق الإجراءات الخاصة بتحديد ما يخص الفترة المالية من مصروفات وإيرادات.

 ل بيان مالي.تعريف المشاركين بالبيانات المالية الأساسية وأهميتها وفوائد ك
 

 الأهداف التفصيلية للبرنامج التدريبي
 .المفاهيم العلمية والعملية للمحاسبة 

 .الدورة المحاسبية 

 .القيود المالية وإمساك الدفاتر 

 .إعداد وتطبيق الدورة المستندية 

 .النظم المحاسبية   
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